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vhs-Weiterbildungsakademie Kelheim sucht 

Buchhaltung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 

ab 01.06.2024 oder später 
 

Was bringen Sie mit? 
- Abgeschlossene Ausbildung zur Finanzbuchhaltung, alternativ eine 

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit vertieften 
Buchhaltungskenntnissen 

- Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, gerne auch mit Fachwissen zur 
Lohnabrechnung 

- Fundierte Kenntnisse mit den MS Office Produkten 

- Gute LEXWARE Kenntnisse 

- Strukturierte Denk- und Arbeitsweise 

 

Was sind Ihre Aufgaben? 
- Verbuchen von Geschäftsvorfällen 

- Verbuchen von Abschlagrechnungen und Schlussrechnungen 

- Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten 

- Überwachung der Zahlungseingänge 

- Vorbereitung des Zahlungsverkehrs  

- Kassenführung 

- Rechnungsstellung 

- Ablage im elektronischen System 

- Lohnabrechnung 

- administrative Tätigkeiten 

 

Was bieten wir? 
- Zusätzliche Geldleistungen und zusätzliche Urlaubstage 

- Einbindung in ein motiviertes und erfolgreiches Team  

- Kontinuierliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

- Umfassende Begleitung in der Einarbeitungsphase 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Post bis spätestens 24.05.2024 an die vhs-
Weiterbildungsakademie Kelheim, Lederergasse 2, 93309 Kelheim oder per Email an 
juan.guo-prasch@vhs-weiterbildungsakademie.de. Wir freunen uns auf Sie! 
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